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PANSIYONTALIMATNAMESI

MADDEI1-Amac:

Bu yonergenin amact TACETTIN ASLAN MESLEKI ve TEKNIK ANADOLU
LISESI pansiyonundakalanparaliveparasizyatilidgrencilerle,pansiyondagdrevli tiim personelin
yonetimineiliskinesaslar1 diizenlemektir.

MADDE2-Kapsam:

Buy®énergeninkapsamiTACETTIN ASLAN MESLEKI ve TEKNIK
ANADOLULISESipansiyonundakalanparaliveparasizogrencilerle,belleticilerin,gdrevliperson
elinyonetimine,gdrev,yetkivesorumluluklarmailigkintemel konularikapsar.

MADDE3-Dayanak:

Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanlifina Bagli Resmi
OkullardaYatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi’nin 32.
maddesineistinadenhazirlanmistir.

MADDE4-VelilerinSorumluluklari:

tertip,diizenvedisiplinininsaglanmasi,pansiyonlarinégrencilerinyasamasiigindahasaglik
lihalegetirilebilmesii¢intiimvelilerimizinpansiyondakalandgrencilerinin, MEBtarafindanyayinl
anan“OrtadgretimKurumlarY 6netmeligi’neve“OrtadgretimKurumlar1Y 6netmeligi,MilliEgiti
mBakanliginaBagliResmiOkullardaYatililik,Bursluluk,Sosyal Y ardimlarveOkulPansiyonlar1Y
onetmeligi’neuygundavranmalari hususunda ¢ocuklarint motive etmeli ve pansiyon idaresine
her tiirlii katkiyisaglamalidirlar.

Pansiyon Veli Sozlesmesi'nde yer alan ve ayrica Ogretmenler Kurulu ile Okul
AileBirligi Genel Kurulunda okul ve pansiyon 6grencileri ile ilgili alinan her tiirlii karara
iligiveya il disindan OkulAile Birligi Genel Kurulu'na  veya  veli
toplantilarmakatilamayanvelilerdeuymay1 kabuletmis sayilirlar.

Pansiyonda
paraliveyaparasizogrencisibulunantiimvelilerimizheryillokulunacildigihaftamutlakapansiyon
agelerekgerekli evraklariimzalamalidirlar.

Pansiyonda  o0g8renci barindirmak isteyen velilerimiz bu  yoOnerge
hiikiimlerinintamaminikabuletmis sayilacaktir.

MADDES-PansiyonZamanClizelgesiveUygulanmasi:

Yatiliogrencilerinbirgiinlilkzamangizelgesiveuygulamasiagagidaverilmistir.Zamangizel
gesisartlaraveyaz-
kigsaatiuygulamasiagoreokulidaresitarafindandegistirilebilir.Degisikliklerogrenci,veli
veogretmenlereduyurulacaktir.

Tium ogrenciler duyurulan zaman
cizelgesineuymakzorundadirlar.BelleticiOgretmenlerzamangizelgesiniaksakligamahalver
medenuygulamaklasorumludurlar.



TACETTIN ASLAN MESLEKI VE TEKNiK ANADOLU

LISESIPANSIYONGUNLUKVAKITCIZELGESI

Baslama Bitis Program Yer Ac¢iklama HaftaSonu
Gerekli  kigisel temizlik ve hazirliklar
Yatakhaneve apilir.Okulgiysilerigiyilirvedersaraglarihazirl Hafta Sonu
07:00 07:15 Kalkis yapiur. ELySHCTIgly Ve ¢ ... | KalkigSaati
Lavabolar anir. Odalar temiz ve diizenli olarak terkedilir.
08:300larakUygul
anir
Nobetciogretmenvebelletmenlernezaretind
07:30 08:15 Kahvalts Yemekhane etimdgrencilermutlakakahvaltiyageleceklerdi 09:00 — 10:00
’ ' v r.Kahvaltisaatindeyurttabelleticilertarafindanh ’ ’
icbirdgrencinin
yatmasinaizinverilmeyecektir.
Saat 08:15de tim ogrenciler
08:15 08:45 OkulaGidis OkulBinast t)ecrllictlcllcrgozctlmmdc pansiyon binasini 10:00-12:30Banyo
etmisolacaklardir.Pansiyonkapilaribelleti
citarafindankilitlenecektir.
Nobetgi  Ogretmenler  nezaretinde  6gle | 13.00-14.00
12:00 12:50 OgleYemegi Yemekhane yemegiyenilir.13:00debelleticigdzetimindeye
mekhaneterkedilecektir.
HAFTASONU10:00 iLE17:00ARASICARSIIZNIiVERILECEKTIR.
17:00 18:00 | AksamYemegi | Yemckhane Nobetgidgretmenlemezaretindeaksamye 17:30-18:30
megi yenilir.
Tim Ogrenciler her tiirli ihtiyacini giderir
19:00 19:15 EtiitHazirhk PansiyonBinasi veetiit i¢in tim hazirliklarimi  yapar. (18:45-19:00
Kendilerii¢inbelirlenenetiitalanlarinagecerler.
Nobetci ogretmenler nezaretinde
19:15 20:15 1.Etiit EtiitSalonlar1 ogrencileretiit yapar. Yoklama alinir. Etiit 19:00-20:00
stiresincedgrencileretiitdisinagikmazlar.Cu
mave ;
CumartesigiinleriETUTyapilmaz. 1.  Etii
saatinde telefon ve bilgisayar etiit salonuna
alimmayacaktir.
Ogrencilereyemekhanedeveyasalondagay
2015 21:00 CaySaati gem;é(hlane- vepogacaikramindabulunulur.Cayve 20-00-20-30
rtakisalon pogacactiitveyatakhanelerekesinliklegikartilma
Z.
INobetci  Ogretmenler nezaretinde dgrenciler
21:00 22:00 2. Etiit EtiitSalonlart etiityapar. Yoklama alinir. Etiit siiresincg  20:30-21:30
) Ogrencileretiitdisina ¢ikmazlar.2. etiit saatindg
ders icin kullanilacak telefon bilgisayar etiit
salonuna nébetgi 6gretmen kontroliinde alinir.
20:15 20:45 Yatmaya Yatakhaneler Ogrgnmlqyatmahamrhklarlmveklslselte 22:45-23:00
Hazirhk mizlikleriniyaparlar.Y oklamaalinir.
Tim
23:00 YatSaati Yatakhaneler Ogrencileryatarlar. Hafta Sonu 24:00
IsiklarSondiiriliir.
Derscalismak daYatilir.
isteyenleryoklama
dan sonraetiit
salonlarinagecerler
Dersgaligsanlarda24;
:00
da
mutlakayat




arlar.

MADDEG6- PansiyonBinasinaGiris-Cikis:
1- Timogrencilerhaftaiciengegsabahsaat08:15de
pansiyonbinalariniterkedeceklerdir. Pansiyonlar belletmen 6gretmenler tarafindan
8:15 de Pansiyonlar kilitlenecektir.

2- Derssaatlerinde(08:15—
17:00)pansiyonbinalaritemizlikyapilabilmesiamaciylakapatilacaktir. Pansiyonlara Sorumlu
Miidiir Yardimcist Giilgin SUCSUZ’un bilgisi disinda 6grenci alinmayacaktir.

3- Raporluvesevklidogrencilerimizpansiyonrevirindeyatacaklardir.

4- Pansiyon binasina dgrenciler ders ¢ikist 17:00 dan itibaren

gireceklerdir.Haftaiciogrencileren

gecsaatl7:00°dapansiyonagirisyapmigolacaklardir.

Stajyapandgrencilerile 12. Sinifta iiniversiteye hazirlanan 6grenciler

gorevyerlerinden ve kurs merkezlerinden

belgegetirmeksartiylaveveliizinbelgesibulunan 6grencilerigin farkligiris tarihive
saati belirlenebilecektir.

5- Velisi tarafindan izin alman ve derslere girmeyecek yatili

ogrencilerimizpansiyondakalmayacakvelisitarafindanbildirilenevciadresin

egonderilecektir.

6- Hafta sonu pansiyona

giriscikisislemleriidaretarafindanayricaplanlanipduyurulacaktir.

MADDE7-BelleticiveyaNobetciBelleticiOgretmenGorevlendirilmesi

1. Belletici ve nobetci belletici  0gretmenlik  goérevi pansiyonun baglh
bulunduguokulda gorev yapan iicretli 6gretmenler hari¢ kadrolu ve sozlesmeli 6gretmenler
tarafindanytiriitiiliir.

2. Belletici ve nobetgi belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gorev yapan
kadroludgretmenler tarafindan karsilanamadigi durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger
egitimkurumlarinda gérev yapan kadrolu Ogretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna
ragmenihtiyacin karsilanamamasi durumunda ise o yerlesim biriminde gorev yapan diger
kadroludgretmenlerarasindan resengorevlendirmeyapilmak suretiyle karsilanir.

3. Belletici ve nobetgi belletici 0gretmenler, pansiyonun bagli bulundugu
okulmidiiriintinteklifi veil/ilgemilli egitimmiidiiriiniin onayiilegorevlendirilir.

4. Belletici ve nobetgi belletici  O6gretmen  gorevlendirilmesinde aym
pansiyondakikizveerkekdgrencilereait boliimlerin herbiriayri birpansiyongibi degerlendirilir.

5. Birgiinde;

a) Ozel egitim okullar1 pansiyonlarinda elli dgrenciye kadar iki, elli bir ve {izeri

sayidadgrencii¢iniicbelleticiveya nobetcibelletici 6gretmengorevlendirilmesiesastir.
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b) Diger okul pansiyonlarinda yiiz &grenciye kadar iki, yliz bir ve lizeri sayida

ogrenciiginiigbelleticiveyandbetgibelleticiogretmengorevlendirilmesiesastir.

6. Erkek Ogrencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin
kaldiklaripansiyonlarda kadin, kiz ve erkek Ogrencilerin kaldiklart aynmi binadaki
pansiyonlarda ise hemerkekhemkadinbelleticiveyandbetcibelletici 6gretmengdrevlendirilir.

BelleticiOgretmeninGorevveSorumluluklar:

1. Pansiyonlardakalandgrencilerinderssaatleridisindaegitimleriileilgilenirvegerekti
gindederslerineyardimci olur.

2. Gecebekeileriniveyagiivenlikgorevlilerinikontroleder.

3. Etiitaralarindadgrencilerigézetimaltindabulundurur.

4. Pansiyonyoklamalariniyapar.

5 Pansiyonagelenziyaretgilerileilgiliigleriyiiriitiir.

6 Disiplinolaylarileilgiliisveislemleri ylriitiir.

7. Hastalanandgrencilerindurumuylavedgrencilerinilaglarinindagitimiileilgiliisveis
lemleriyiirtitiir. (Acil 112 aranir, 6grenci velisi bilgilendirilir yaninda refakat eder. Dontiste
gerekirse ticari taksi ile doner 6demesi okul idaresi tarafindan kendisine yapilir. )

8. Yemeklerindengeliveesitdagitilmasinisaglar.

9. Belleticiveyandbetgibelleticiogretmenlerinnobetgorevi,08:00° dabaslar. Ertesigii
nsaat08:00’dandbetisonrakibelleticidgretmeneyadapansiyondansorumlumiidiiryardimcisinatesli
metmesiylesonaerer. Bu saatler hafta sonu 09:00 da baslar ertesi giinii 09:00 da biter.

10. Nobetci  belletici  6gretmenler gorevli olduklart  giin  ve saattegdrev
yerindehazirbulunuptiimbirimlerikontroledervendbetdefteriniimzaladiktansonrandbetibelletici

ogretmendenyadapansiyondansorumlumiidiiryardimcisindanteslim alir.

11. Belletici Ogretmenin goérevi okul ydnetiminin belirledigi saatte baglar ve
biter;ancakbelleticiogretmenleracildurumlardaokulyonetimitarafindantekrargérevecagrilabilir.

12. Belletici veya nobetgi belletici  Ogretmenler, yatakhanelerin  okul
yonetimininbelirledigisaattebosaltilmasini saglar.

13. Ogrencilerinpansiyonvebahgeortamlarindakidavranislariniizler.

14. Belletici  6gretmenler gorevleri sirasindaokul — yOnetimince belirlenen
usullerdogrultusundaveli ziyaretlerinin gergeklestirilmesinikontroleder.

15. Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci

cikistyapmadan evlerine giden Ogrencilerin isimlerini tespit eder, ndbet defterine yazar,
telefonla budgrencivelilerine bilgi verir.

16. Evci c¢ikmasi gerektigi halde evci c¢ikmayan Ogrencilerin isimlerini
pansiyonnobetdefterineisler.

17. Pansiyondaolmasigerektigihaldeolmayandgrencinindurumunu,okulyénetiminev
edgrenci velisinebildirir venobet defterineisler.

18. Ogrencilerin giinliik zaman ¢izelgelerini uygular ve personeli kontrol
ederekgerekendirektifleriverir.

19. Camasiryikamavebanyoislerinindiizenliolarakyapilmasinisaglar.

20. Pansiyonnobetdefterinendbetiileilgilihususlariyazar.

21. Giindelikyiyeceklerintartilarakambardantabelayagoregikarilmasinda,malzemele
rinmuayenesindehazir bulunur.

22. Pansiyona yemekhaneden tabldot ve disaridan hazir yemek sokulmasina izin
vermez,

Gerekli gordiigii hallerde 6grencilerin disaridan getirdigi ¢anta ve posetleri kontrol eder.

23. Yatakhanede yapilan ihbar, siipheli durumlarda (kesici yaralayici aletler, tiitiin

mamulleri, alkol gibi ) odalarin, dolaplarin kontroliinii pansiyon miidiir yardimcisi esliginde
okul disiplin kurulu bagkani ile birlikte yapar.
24. 1. Etiit saatinde etiit salonuna telefon ve bilgisayar sokulmasina izin vermez, 2.
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Etiit saatinde 6grencinin ders amagh kullanacag: telefon ve bilgisayara kontrollii olarak izin
verir. Bagka amagla kullanilan 6grenciyi tespit ettigi durumda ndbet defterine gerekli
islemlerin yapilmasi i¢in not alir.

Belletici veya ndobetgi belletici Ogretmen, gorevlerinden dolayr ilgili midiir
yardimcisinakarsisorumluolupokulydnetimincehazirlanacaknobetgizelgesinevepansiyontalima
tnamesinegorendbettutmaklayiikiimliidiir.Okulydnetimincebelleticivendbetgibelleticiningorevl
eri ayriayr belirtilir.



Camasir Yikama

MADDES-

Ogrenciizinislemleri:Evciizni:

1. Evciiznihaftasonlari,dinivemillibayramlarveyayariyiltatilindekullanilanbir
izindir.

2. EvciizniCumagiiniidersbitimindebaslar,Pazargiliniievciiznindenddnecekler
icinPazargiiniisaat18:30’da,Pazartesigliniievciiznindenddnecekleri¢inPazartesigiiniisabah
1. Dersbaslangicinda biter.

3. Hafta icinde c¢ok 6zel durumlarda (6liim, hastalik vb.) okul idaresinden alinacak
izinlednce Ogrenci islerinden sorumlu miidiir yardimcisina, daha sonra da yurttan sorumlu
midiiryardimcisindanbizzatvesadecevelisi(anneveyababa)tarafindanalinanizinileevciyecikilabilir.
Ozeldurumlar disindahicbirdgrenciyehafta icievci izniverilmeyecektir.

4. EvcigcikmakisteyendgrencilerherhaftaPersembegiinti08:30’akadarbelleticiveyandbetgib
elleticiogretmenlertarafindanevcigikacakogrencilerinlistesiolugturulur, cuma giinii mesai bitimine
kadar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcis1 tarafindane-Pansiyon sistemine evci
izninegikandgrencilerin girisleri yapilir.

5. Evciiznindenvaktindedonmeyenveyageggelendgrenciler,nébetciogretmentarafindan
tespit edilecek ve idareye bildirilecektir. Evci izninden donmeyen veya geg
donendgrencilerhakkinda(velidilekgeversedahi)disiplinislemiuygulanacaktir. Velidilekgesikurallar
n ¢ignenmesi i¢in kullanilamaz.

Carsilzni:

1. Carsiiznihaftai¢iveyahaftasonudgrencilerimizinsosyal-kiiltiirelvemaddiihtiyaclari
gidermeleri icin verilmis bir izindir. Cars1 iznine cikacak 6grenci carsi izindefterini
mutlaka doldurmahdir.

2. Cars1 iznine idarece belirlenen saatler arasinda ¢ikilacaktir. Ogrenci ¢arst
iznineciktiginda,toplumorf,adet,gelenek,géreneklerineaykirihalvehareketlerdebulunmaz;toplu
murahatsizetmez,0grencilereyasaklokal,cafevekahvehaneleregirmez.Siyasipartilerinmitingvego
sterilerinekatilmaz,lokallerindegdrevalmaz.

3. Cars1 izni i¢in velilerden egitim Ogretim yili basinda imzali izin dilekgesi
alinir.Cars1 iznine c¢ikan tiim o6grencilerin izin siiresince maddi ve manevi tiim
sorumluluklariveliyeaittir.

4. Cars1 iznine ¢ikan Ogrenci vaktinde donmediginde durum giivenlik personeli
veyandbet¢id gretmentarafindantespitedilerekidareyebildirilir.Ogrencihakkindagereklidisiplinis
lemi uygulanir.

5. Haftasonucarsiiznil0:00dabaslarvel7:30da sonaerer.



[zindenGecDénmeVeyaDonmeme
Carsiveyaevciiznindenge¢donenveyadonmeyendgrencilerindurumlarisiraile

1. Ogrenciyetelefonlaulasiimayacalisilir.Ulasilamadigitakdirde;

2. Velisine ve yakinlarma ulagilmaya calisilir. Herhangi bir sekilde 6grencinin
neredeoldugu tespit edilmedigi durumlarda polise haber verilerek kayip ilaminda bulunulur.
Tiim bugelismelerbirtutanaklaimza altina alinir.

3. Izin miiddetini gegiren ogrenci hakkinda &diil disiplin ydnetmeligine gore
islemyapilir.Haftasonunébet gorevi olandgrencilereizin verilmez.

MADDE9-Ziyaret¢ciKabulEsaslari:

1. Ziyaretcileryatiliogrencileriyalnizcaanne,baba,kardesvevelileri
ziyaretedebilir.Velilerininyazili izniiledigerziyaret¢ilerdekabuledilir ve goriigmelerine
izinverilir.

2. Onceden PansiyonMiidiir Yardimcisindanizinalan ziyaretgilerin pansiyona giris-
cikigsaatleri haftai¢il5:30-17:00, hafta sonu09:00-17:00 arasidir.

3. Ziyaretgilervegiindiizlii 6grencileryatiibinalarina giremezler. Cok o6zel bir
durum zaruret gosterdiginde Pansiyondan Sorumlu Miidiir Yardimcis1 bilgisi ve
gozetiminde girebilirler. Okulun ilk giinii dahil yatak hazirlamak i¢cin dahi olsa veliler
iceriye alinmaz. Bu konu ile ilgili okul idaresi gerekli dnlemi alir.

MADDE10-KisiselEsyaKullanimai:

1. Etiitsaatindeve yatmasaatindensonraceptelefonukullanilmaz.

2. Yatmasaatindensonralap-top—tabletkullanilmaz.

3. Ogrencilerin cep telefonu, lap-top - tablet kullanimi kendi derslerinin
aksamasinayol agmamali ve bagkalarini da rahatsiz etmemelidir. Bu kurallara uyulmamasi
durumundadnceuyari,ve rehberlik servisi tarafindan rehberlik yapilir. Tekrarlanirsa disiplin
islemi uygulanir.

4. Baskalarmaaitesyakesinliklehabersizalinmamalivekullanilmamalidir.

5. Yatili 6grenciler her tirli degerli esyalarmi dolaplarinda kilitli  olarak
bulundurmakveevcigiktiklarindabutiirdegerliesyalariniyatakhanedengikartmaklaytikiimliidiirle
r.

6. Degerli esyanin (cep telefonu, laptop, tablet vb.) sorumlulugu tamamen
Ogrenciyeaittir.Okulun bu konudaherhangi biryiikiimliiligli bulunmamaktadir.



MADDE11-OgrenciNébetisleri:

Yatili  Ogrencilere pansiyonda nobetgoérevi verilir. Ortadgretim  Ogrencilerinin
ndbetgoreviMilliEgitimBakanligiOrtadgretimKurumlartY onetmeligi;ortaokul,imam-
hatiportaokulu ve o0zel egitim ortaokulu Ogrencilerinin nobet gorevi ise MilliEgitim
BakanligiOkulOncesiEgitimve IkdgretimKurumlarrY 6netmeligihiikiimlerinegoreyiiriitiiliir.

Ogrencilerin gorev ve sorumluluk bilincini gelistirmek, okulun ydnetim
islerineyardimci olmalarin1 saglamak amaciyla 6grencilere nobet gorevi verilir. Ancak
ogrencilerepersonelinyapmasigereken,bedenicalismayigerektiren,egitimvedgretimleilgisib
ulunmayan gorevler verilemez. Nobet yerleri, ndbet gilinleri, ndbetin baglama ve
bitigsaatleriylendbet¢idgrencileringorevleriokulyonetimincebelirlenerekduyurulur.

Nobetciogrenciler,ndbet¢idgretmene,ndbetcimiidiiryardimcisinaveyaokulmiidiiriinebilgi
vermeksartiylayaziliveuygulamalisimavagirerler.Ogrencilerinnbettuttugu giinler
devamsizliktan sayllmaz. Pansiyonlu okullarda yariyil ve yaz tatili
disindakihaftasonuvedigertatil giinlerindedendbetgorevi verilebilir.

MADDE 12-Pansiyon Kat, Baskan, Oda Sorumlular1 Gorevleri
YemekhaneNobetciOgrenciTalimati:

1- Ogrencilergdrevliolduklarigiin,okulidaresinceizinlisayilirlar.

2-Nobetgiogrencileryazilisinavlarioldugundaasgiyahaberverereksinavakatilirlar.
Siavbitiminegorevlerinedevamederler.

3-Nobetcidgrencileryemekhaneningeneltemizliktertipvediizeninikontrolederler.
4-Yemekmasalarinindiizeniniveyemektabaklarinintemizliginikontrolederler.

5- Depodangidagikarilmasisirasindahazirbulunurlar.

6-Sabah kahvaltisinin zamaninda hazirlanip hazirlanmadigini, 6gle ve

aksamyemeklerininzamanindahazirlanip hazirlanmadigimikontrolederler.

7- Aksamyemekhaneninemniyetlibirsekildekapatilmasinikontrolederler.

8-Revirdeyatandgrenciarkadaslarininyemeklerinireviregotiiriirveyayemekhaneyegelmel
erineyardimciolur.

9-Nobetcidgrencilersabah08:00dagorevebaslarveyemekhanekapandiktansonrapansiyona
gecerler.

10- Yemekhanendbetgileri,pansiyonbagkanina,belleticidgretmenlereveokulyonetiminekar
s1 sorumludur.

PansiyonKat Sorumlusu OgrenciTalimati:

1- Pansiyondangikmaktageckalandgrencileritespit ederekpansiyon
miidiiryardimcisinabildirirler.

2- Dersbitigsaatindensonrapansiyongiriskapilariniagarlar.

3- Yatakhanelerin,lavabovebanyolaritemizliginitertipvediizeninikontroletmekicinmiidiir
yardimcisinarefakat ederler.

4-Revirdekalanhastadgrencilerinkontrollerini yapar.

5-Haftaiciderssaatindensonravehaftasonu(09:00dansonragarsiizninegidecekdgrencilering
ars1 izin defterini doldurmalarini kontrol ederler.

6- Kat soumlulari,pansiyonbagkanina,belleticiogretmenlereveokulyonetiminekarsi
sorumludur.



Pansiyon Baskanmi Ogrenci Talimati:

PansiyonBaskaniGorevVeSorumluluklar:

1. Pansiyon baskani, pansiyonun saglikli isleyisini takip etme, okul idaresi,
ndbetgidgretmenvebelleticilerdenaldigitalimatlardogrultusundapansiyonunisleyisindensoruml
udur.Okulidaresincegorevlendirilir. Ayricabirbaskanvekili degérevlendirilir.

2. Pansiyon bagkani, oda sorumlularinin gorevlerini kontrol eder,

yatakhanetalimatininuygulanmasini saglar,aksakliklar1 okulidaresinebildirir.

3. Pansiyonbaskani,etiitbagkanlarinigdrevlerinikontroleder,etiitlerinzamanindavesaglik
liyapilmasini saglar, aksakliklariokul idaresinebildirir.

4. Pansiyonbaskani,pansiyongeneldiizenininsaglanmasindavekorunmasindaokulidaresi
ninvebelletici 6gretmenlerinyardimcisidir.

5. Pansiyonbaskani,yatiliogrencilerleokulyonetimiarasindairtibatisaglar.

6. Pansiyonbagkani,okulidaresiningerekligordiigiithususlariyatihidgrencilereduyurur.

7. Pansiyonbaskani, 6grencilerinizinvb.isteklerinimiidiiryardimcisinabildirir.

8. Pansiyonbaskani,pansiyondagiderilmesigerekenaksaklikveeksiklikleri,kontrolvetesp
it ederekbelletici 6gretmenlerevemiidiiryardimcisinabildirir.

9. Pansiyonbagkani,pansiyondagorevlidgrencileridenetler,uyarilardabulunur.

10. Pansiyonbagkani,televizyonunagilmasindanvekapatilmasindansorumludur.

11.Pansiyonbaskanininizinvb.nedenlerlegérevibasindabulunamadigindagorevibagkanv
ekiliyiiriitiir.
12.Pansiyonbagskani,diizenveisleyisleilgilibiitiinyonergelerinyiiriitiilmesindensorumlud
ur.

13.Pansiyonbagkanibelleticidgretmenlerevemiidiiryardimcisinakarsisorumludur

MADDE13-Yoklamalar:
EtiitY oklamasi

Etiit yoklamasi “’Haftalik Etiit Yoklama Listesi’> ne etiitte bulunmayan
Ogrencilerinisimlerinin karsisina — (eksi) isareti konularak alinir. Etiit yoklamalar: belletmen
o0gretmen tarafindan E-Okul sistemine islenir. EtiidYoklamasinda
asagidabelirtilenhususlaradikkat edilir.

1. Heretliticinbir yoklamaninalinmasiesastir.

2. Yoklamabelleticiogretmentarafindanetiitbasindaalinir.

3. Yoklamadabulunmayandgrencilertespitedilerekdurumlariarastirilir.

4. Mazeretsiz Etlide katilmayan 6grenciler ndbet defterine tutanak olarak yazilir.

YatakhaneYoklamasi

Yatakhaneyoklamasi‘’Haftalik Y atakhaneY oklamaListesi’’neyatakhanedebulunmayan
Ogrencilerin isimlerinin karsilarina - (eksi) isareti konularak alinir.
Yatakhaneyoklamalarisorumlu miidiir yardimecisi tarafindanE-

Okulsistemineislenecektir.Yatakhaneyoklamasindaasagida belirtilen hususlaradikkatedilir.

1. Yatakhaneyoklamasibelirtilensaatteyatakhanedealinir.

2. Yatakhaneyoklamasibelleticiogretmenlertarafindanégrencibizzatgoriilerekalinir.

3.Yoklamasaatindebiitiinogrencilerkendiodalarindaveyataklarininiizerindebulunmalarina

dikkat edilir.

4. Yoklamaesnasindadgrencilerinyerdegistirmemesinedikkatedilir.
Uyarilararagmenyoklamasaatindeodasindabulunmayan,yoklamayabilerekkatilmayan, yoklama
esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerindurumlari tutanakla tespit
edilip veya ndbet defterine yazilarak disipline verilmek {izere ilgilimiidiir yardimcisinaverilir

5. Yoklamadabulunmayandgrencilertespitedildiktensonradurumlariarastirilir.
6. Arastirmalarsonucupansiyondabulunmayan,izinsizayrildigitespitedilengrencilerin
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yakinlar1 telefonla aranarak bilgi edinilmeye ¢aligilir. Tiim aragtirmalar sonucunerede oldugu
tesit edilmeyen Ogrencinin durumu Polise haber verilerek kayip
basvurusundabulunulur.Ayricatiimgeligsmeler tutanak altinaalinir.

MADDE14-YatakhanelerveKullanimi:

Yatakhane oOgrencilerimizin ortak barinma alanlaridir. Bu ylizden temizligi ve
diizenison derece onemlidir. Her tiirlii bulasici hastaliktan ve zararlh hasarattan korunabilmek
icinyatakhanenintemizligindenbirinciderecedeoyatakhanesakinleri,sirasiylandbetgiler,yatakha
nebaskani,ndbet¢i 6gretmen veilgilimiidiiryardimcisisorumludur.

YatakhaneKullanomTalimati
1-Timogrencilersabahidarecebelirlenensaattegalacakzilleuyandirilacaktir.

2- Yatakhaneninsiikunetikorunmali;ses,séz,tavirvedavraniglarlabusiikunetbo

zulmamalidir.
3-Hertiirliitemizlikmalzemesi(sabun,fir¢ca,dismacunu,kremkolonya,havluvb.)6grencidola
bindabulundurulmalidir.
4-Timogrencilerkalkincakisiseltemizlikleriniyapmali,okulgiysilerinigiymelivekahvaltii¢
in yemekhaneyege¢melidirler.
5-Ogrencilerkahvaltiyadiizenlibirsekildegelipsessizcekahvaltiyapmalidir.Kesinlikle
yemekhane disina (yatakhane, etiit salonu, bahge ve diger yerlerde) yemek, ekmekyememeli.
Yemeklerden sonra el yikamak, dis fircalamak i¢in yatakhaneye cikip, ihtiyaglarinienkisa
zamandagiderip yatakhaneyiterketmelidir.

6- Sabahleyinyatakhanedenayrilmadandnceherogrencikendiyataginidiizeltmelidir.

7-Y atakhanedisindahigbiryerdepijamaveesofmaniledolasiimamalidir.

8- Yatakhanede yastik altinda, yatak altinda, kalorifer {izerinde, ranza iizerinde,
masaiizerinde,sandalyeiizerinde,dolapaltinda,yerde,dolapiizerinde,ranzalarveyadolaplararasind
avb.yerlerdekisisel esya bulundurulmamalidir.

9-Giinlik elbise, pardosii, ayakkabi, c¢amasir, havlu vb. esya dolapta
bulundurulmaliyatakhanedepijama, terlikiledolasilmalidir.

10- Belirtilenzamandayatilmalidir.

11-Raporludgrencilerraporluoldugugiinlerdeyatakhanedenayrilmamali.(Revirde)

12- Uyurkenuyumsuzlukgosterendgrenciler(altinuslatma,horlama)ilgilimiidiiryardime1
sinahaberverilerekgereklitedbiralinmalidir.

13- Ogrenci,okulydnetimincekendisinegdsterilenranzadayatmali,verilendolabikullanm
ali.Idaredenizinalmadanyatakhanedehicbiresyanin yeridegistirilmemelidir.

14- Okulidaresininvebelleticiogretmeninverecegidigergorevleriyapmalidir.

YatakhaneBaskamTalimati

Yatakhanebaskani;yatakhaneninsagliklitertiplidiizenlivedisiplinliisleyisindensorumludur.Okul
idaresincegdrevlendirilir.

1- Yatakhanegiinliikzamangizelgesininuygulanmasinisaglar.

2- Yatmasaatlerindekogusadigerdgrencileringirmesineengelolur.

4- Yatakhanedebulunandemirbaglarinkontroliinii,arizaliolanlarinvekirilanlarintakibin
iyapar,okulidaresine bildirir.

5- Yatakhanedeyataklarintemiz vetertipliolmasinisaglar.

6- Yatakhaneyeyemekgetirilmesineveyemekyenilmesineengelolur.

7- Yatakhanehavalandirmaveisinmadurumlarimikontroleder,eksiklikleriniokulidaresineb
ildirir.

8- Yatakhane baskani izin vb. nedenlerle gérevi baginda bulunmadig1 zamanlarda
gorevibaskanvekiliyiiriitiir.
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9- Yatakhanebaskaniihtiyagduyduguhususvedurumlari¢ginpansiyonbaskaninabelletici
O0gretmenlereveya miidiiryardimcisinabasvurur.

10- Yatakhanebagkani,pansiyonbagskanina,belleticiogretmenlerveokulydnetiminekarsi
sorumludur.

OgrenciDolapYerlesimPlam

Dolapaltveiistraflaribelirlenenkurallarauygunolara
kkullanilmahdir.

1-

1 )Banyohavlusu,elveyiizhavlusu,igcamasirlaridiizgiincekatla

= -
ol ezl narakyerinekonulur.Giinliikel-ylizhavlusu askiligaasilir.

L | Z

é\ ; ) i )Tiragtakimlari,disfircavemacunu,elsabunukesinliklepl
| P " astik kutularigindebulundurulur.
3-
G )Ceket,gomlek,pantolon,paltovb.giyecekleraskiligaasilarak
L] konulur.

4-
)Kitaplar,defterlervedigerdersaragvegeregleridiizgiince
istiflenerek konulur.

5-) Kullanilmayan  fazla  ayakkabilar, = boyanmis
vaziyette,poseticerisindebulundurulur.(ayakkabilarbahgede

boyanacaktir.)Boyavefir¢alardaposeticindeolacaktir.

. — 6-) Kirli c¢amasirlarda mutlaka diizgiince katlanmis
O —

[ e olarakposeti¢erisinde bulundurulacak.

p - 7-) Dolap stirekli kilitli tutulup anahtar baskasina

verilmez.8-
/_H )Dolapiizerlerineveicineresimvedersileilgisibulunmayanbro

stiryaziasilmayacaktir.

9-)Haftadabirdolaptemizligiyapilacak.

10-)izinsizdolaptamiriveboyayapilmayacaktir.

11-) Bu talimat dolap kapagmin iginde

asitlibulundurulacaktir.
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YatakhaneNevresimDegistirmePlam

Pansiyonyatakhanelerinevresimdegistirmekurallariveplaniasagidakisekildeuygulanacakti
r. Tim 6grenci ve personelin kurallara ve plana titizlikle uymalar1 pansiyonsagligi,disiplini ve
hijyenibakimindan 6nemlidir.

NevresimDegisimindeUygulanacakKurallar:
1- Plandabelirtilengiinlerdebelirtilenyatakhanelerinnevresimleridegistirilecektir.
2- Belirlenen giinlerde o6grenciler kirli nevresimlerini ¢ikartip
camagirhaneyebirakacaklardir.
3- Temiznevresimleridgrenciler¢amasirhanegdrevlisindenalacaklardir.
4- Degisimzamanigelentiimogrencilernevresimlerinidegistirecektir.
5- Yirtik kirlivb.nevresimlerayrilarakgorevliyebildirilecektir.
6- Nevresimdegisimsaatil6:00ile18:00arasinda yapilacaktir.

YatakhaneNevresimDegisimPlani:

1. Kat YatakhanelerikiHaftadaBirPazartesiGiin
2. Kat YatakhanelerikiHaftadaBirSaliGiinii
3. Kat YatakhanelerikiHaftadaBirCarsambaGiinii

MADDEI15-HastalananOgrencileri¢cinYapilacakislemler:

1- Yatili Ogrenci hastalandiginda mesai saatlerinde miidiir yardimcilarina, mesai
saatleridisindandbet¢i 6gretmene basvuracaktir.

2- Acildurumlardaidarecilerveyandbetgidgretmenlerambulanscagirilacaktir.

3- Acil durumda degilse; mutlaka bir giin Onceden 182 Hastane Randevu
Sistemindenveyalnternetten www.mhrs.gov.tr/den randevualimacaktir.

4- Aldig1 randevuya gore uygun zamanda miidir yardimcisindan izin alarak
hastaneyegidecektir.Hastaolan 6grencilerokul araciylasaglikkuruluslarina gonderilecektir.

5- Hastaolandgrencilerindurumlarimiidiiryardimcisiveyandbetgidgretmentarafindanveli
lerinebildirilecektir.

6- Hasta olan O6grenciler resmi okul araci veya ambulans disinda higbir personele
aitaraclasaglikkurulusunagétiiriilmeyecektir.

7- Rapor(istirahat)alandgrencilerpansiyonrevirindekalacaklardir.

8- Sevkliolandgrencilermuayenesaatindensonradersleregirmekzorundadir.

9- Ogrenci okul disindayken acil tibbi miidahale yapilmasi gerekirse, hemen
pansiyonidaresinetelefonedipbilgivermelidir.Boylebirdurumdandbetciogretmenlerdenbiri,d gre
ncinintedavigdérdiigli hastaneyegider,

HastalikistirahatiUygulamasi

1-  Ogrenciraporalinmissaidareninbilgilendirerekbusiireyievciolarakdakullanabilir. Bu
nun i¢indgrenci velisinindilek¢egéndermesigereklidir.

2- Hastalik istirahatinipansiyondagecirecek 6grencilerimizrevirdurumuuygunsarevirde
veya idarenin  belirlemis  oldugu  mekanda  istirahat  edebilirler.  Etiitlere
katilmazlar.Hastaligindurumunagdreyemeklerindbetgiogrencitarafindankendilerinegetirilirvey
aogrenciyemeginikendisialabilecekdurumdaisedncelikkendisindeolacaksekildeyemekhanesiras
magirerek alabilir.

3- Etiityoklamasinakatilmadigindbetciogretmencekaydaalinir.

4- Hastalik istirahatli 6grenci c¢arsi iznine ¢ikamaz. Ihtiyaglarini idareye veya
nobetcidgretmenebildirmek suretiyle karsilar.
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RevirSorumluOgrenci Talimati

1. Revirdeyatandgrencilerinkontroliine;yeme,icmevedigerihtiyaglariningiderilmesineya
rdimct olur.

2. Revirdeyatandgrencilereverilenilaglarinkullanilmasindayardimciolur.(izinsizhigbirila
c1 6grencilereveremez.)

3. Ilkyardimkonusundaokulhemsiresiveenyakisaglikocagindanegitimalarakogrencilere
yardimci olur.

4. Okulvepansiyonlardaherhangibirsaglikproblemigordiigiindeokulidaresinihaberdare
der.

5. Acildurumlardahastadgrencilerindbetcivebelleticiogretmenlerebildiripsofornezaretin
deonlararefakateder.

6. Okuldasaglikileilgilikuliipyoneticileriiletemasederekzararhaligkanliklarlailgilibrosiirle
ripansiyonbinasindaokulidaresince gosterilenyerlereasar.

7. Ogrenciveinsansagligmitehditedicibelirtilerihemenndbetcidgretmenveokulidaresinebi
Idirir.

8. Revirsorumlusupansiyonbaskanina,belleticio gretmenlereveokulydnetiminekarsisoru
mludur.

OgrencillaclariKontrolveUygulamasi

1- Tiimilaglarpansiyonidaresineteslimedilmelidir.

2- Regetesizsatilmayanilaclardoktorregetesiylebirliktegetirilmelidir.

3- Ogrencilerailehekimininveyayetkilibaskabirdoktorundénermedigiilaglarialmamalidr.

4- Haftasonunuevindegegirenogrenciyenibirilaglayurdadonerse,ilaciveregeteyiderhalpa
nsiyon idaresineteslimetmelidir.

5- Pansiyondadolaptailagbulundurmakyasaktir. Bunundisindayiizeyselolarakkullanilank
remveyasprey(bogaz,burun)tarzindaki ilaglarbulundurulabilir.

MADDEI16-EtiitUygulamalari:

Etiitler,6grencilerimizindershazirliklariniyapabilmelerii¢indiizenlenmisbellidgrencileri
nbir aradayeraldigibirders etkinligidir.

Aksam etiitlere alman Ogrencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders arag ve
gerecleriyleetiitsalonlarindabulunmalarisaglanir. Belletmendgretmenlerdgrencibasaritablosund
anfaydalanarakozellikle basarisizdersiolandgrencileridahatitizbirsekilde
gozlemelivederslerinde yardimci olmalidir.

Etiitlerdedgrencileringiiriiltiisiizveverimlibirgalismayapmasinisaglamakicindgrencilerle
ayriayri ilgilenip,hangi derslerecalisildigl gozlenir.

Universite smavlarma hazirlanan son siif 6grencileri tercihleri dogrultusunda
gerekodalarinda gerekse etiitlerde ders calisabilir. Bu &grencilerin  ¢alisma saatleri
yatsaatiylesinirhidegildir. Ancakcalismalarindbetgibelleticiogretmenlertarafindantakipedilir.

Odev yapmak ve kitap okumak icin etiitlerden sonra da izin isteyen &grencilere
izinverilmesiveverilecekiznin siiresi idarenintakdirindedir.

EtiitTalimati

1. Etiitlerdeherdgrencidigerarkadaslarinirahatsizedecekhertiirliidavranisiyapmaktanuz
ak durmalidir.

2. Etiitsiiresinceetiitsalonlarindangikilmaz,koridorlardagezilmezvetuvaletegidilmez.
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3. Ogrencilerintelefonlarinil . etiitsaatlerindekullanilmaz 2. Etiit saatinde ders amagl
belletmen 6gretmen kontroliinde etiit salonunda kullanir. Ders dis1 amagla kullanim tespit
edildiginde gerekli islemlerin yapilmasi i¢in ndbetci 6gretmen tarafindan tutanak altina
alinir. Ancakteneffiislerdetelefongdriismeleriyapmalarina miisaadeedilir.

4. Velilerogrencileri dersveetiitsaatleridisindaararlar.

5. Her6grenci etiitsalonundakendisineayrilanalandaoturur.

6. Etiitlerdehicbirseyyenilmez, sudisindahigbirseyicilmez.

7.Etiitlerdemasalara,duvarlaravesandalyelerehigbiryaziyazilmaz.Etiitsalonlarindaki
esyalara zarar verilmez. Aksi takdirde verilen zararetiit salonunda ¢alisandgrencilerdentazmin
edilir.

8.Heretiitsaatindetiim Ogrencilerinetiityoklamalarinda
hazirbulunmalarizorunludur.Etiidemazeretsizgirmeyendgrenciler
hakkindadisiplinislemiuygulanir.

9. Etiitsalonlarindansandalyelerodalarakesinliklecikarilmaz.
10.Etiitsalonlarmindiizenindenetiitbagkanlarisorumludur.

MADDE17-YemekhaneveMutfakisleri:

Tabldottabulunanyemeklerinmalzemeleribirgiindncesindenpansiyonyonetmeligindebel
irtilenilgililertarafindan(MiidiirY ardimcisi-As¢1-AmbarMemuru-Belletici  Ogretmen-Nobetgi
Ogrenci) tartilarak ¢ikartilir.

Cikarilan erzaklar as¢1 ve as¢1 yardimcilari tarafindan yikanip, temizlenir ve
1slatilacakolanbakliyatlarsuyakonulur.

Sabahkahvaltilisigoérevlipersoneltarafindansaat06.30’dahazirlanir.

Ascryardimcilaridagereklihazirliklarisaat06.45’ ekadaryaparlar.(Ekmekdogranmas
veservisin hazirlamasi gibi.)

06.45’dekahvaltisaatibaslar,biitlindgrencilerinkahvalt1 yapmalarisaglanir.

Yemekhane masalarinin, c¢atal, kasik ve servis tabaklarmin yikanmasi

veyemekhanenin i¢temizligiag¢ryardimeisitarafindanyapilir.

Asci,sabahkahvaltisindansonradgleveaksamyemeklerininpisirilmesii¢cinhazirliklar

Intyapar vepisirir.

Yemekogrencilereyedirilmedendncesonkontrolyapilaraknumunesinumunekaplarina
ayrt ayrt belletici O6gretmen ve asc1 tarafindan konularak yoOnetmelige uygun 72
saatsaklanmasisaglanir.
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YemekhaneTalimati

Yemekhane,pansiyonumuzunortakkullanimalaniolduguig¢inbubdliimdeherdgrencimizi
n bagkalarinin da haklarin1 gozeterek hareket etmesi gerekmektedir. Yemekhanegorevlilerine
ve nobete¢i 6gretmenlere karsi saygili olmak, intizam i¢inde yemegini almak,aksayan yonler
varsa bunu usuliince yetkililere aktarmak daha gilivenli ve rahat bir yemekhaneortami
saglanmasii¢inson dereceénemlidir.

1.Yemeksaatlerisabah,07.30-08.15,6gle,12.00—13.00veaksam,17:00—
18.00saatleriarasindadir.

2. Yemekhanedeyemeklerdiizenlibirsirayagegerekalinir.Sessizolmak, giirtiltiiyapmama
k,biiyiikleresaygigdstermekesastir.

3. Ogrencilerkesinliklemutfakkisminage¢cmezler.

4. Yemekhaneyemekyendiktensonrahizlibirsekildebosaltilirkidigerdgrencilerdeyemeka
labilsinler.

5. Ogrenciler,yemekteyiyeceklerikadaryemekveekmekalirlar. Ekmekveyemekisrafiyap
mazlar.

6. Yemekhane malzemeleri yemekhane disina ¢ikarilmaz. Malzemelere zarar
verilmez,zararveren 6grenciden tazmin edilir.

7. Nobetciogrenciyemekdagitimindagerektigindegorevalir.Nobetci,yemekhanegorevlil
eriyleuyumig¢indehareketeder.

8. Yemeksunumu yapanpersonelkisiselhijyenlerine6zengosterir.

9. Yerleredokiilenhertiirlimaddehemen temizlenir.

10. Temizlikesnasindayemekartiklarininsugiderlerinebosaltilmamasinadzengdsterilir.
Atikmaddelerinsugiderlerini tikamamasii¢ingerekli 6nlemleralinir.

11. Sicakkapvemalzemelergiplakelletutulmaz.

12. Agirmalzemelerikikisitarafindankaldirilir.

13. Yemekservisinintamamlanmasindansonrayemekhaneningenelhijyenvetemizligiya
pilir.

14. Temizlikamaglikullanilanmalzemelerindevamlitemizolmasisaglanir.

15. Elbecerisinedayanankabuksoyma,dogramavb.bigcaklayapilangalismalardadikkatli
olunacak, bigaksaplariningatlakolmamasiadikkat edilecektir

16. Catal, kasik, bicak, bardak
gibimalzemelerinbulasikhanedetemizliginedzengosterilir,iyicetemizlenmemisolanlarservise
konulmaz.

17. Meyvesebzevb.¢igservisiyapilmas: gerekengidalariyiceyikanir.

18. Yemekhanesalonununtabanimutfakpersonelitarafindansiksikkurulanarakkayganhg
1giderilir.

MutfakTemizlikTalimati

PR

memizgerekir.Bubakimdanmutfagin temizligini4ayribdliimdebelirtecegiz.

GUNLUKTEMIZLIK

a) Bulasiklarin yikanmasiveocagintemizlenmesi,

b) Buzdolabindakiyiyeceklerinbakimu,

¢) Dolapiistlerinitemizlemekvemasalaritemizliginiyapmak,
d) Lavabonuntemizlenmesi,
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e) Raflarindiizeltilmesi,aletvearaclarinmuntazamtutulmasi,
f) Copkutusununbosaltilmast,

HAFTALIKTEMIZLIK

a) Buzdolabiminbuzlarimintemizlenmesi,eritilmesi,(sayetbuzvarsa)

b) Ocagintemizlenmesi,

¢) Ekmekkutularmintemizlenmesivehavalandirilmasi,

d) Raflarinvedolaplaringekmecelerintemizlenmesi
e)Raflartvedolaplariyerlestirmedendncekavanozvekutularinsilinmesi,
f) Kapivepenceretozununsilinmesi,

g) Elektriklambalarinintozununsilinmesi,

h) Liizumuhalindecamlarmsilinmesi,

1)Y eriniyicesiipiiriiliip,yikaniptemizlenmesi,

AYLIKTEMIZLIK

a) Erzaklarinkontrolii

b)Bitenerzaklarinyerinekonulmast,

¢)Mutfakta biten erzaklarin, kutu, kavanoz, torbalarin, temizlenip
yikanip,kurulandiktansonraerzaklarinyerlestirilmesi,

MEVSIMLIKTEMIZLIK

a) Perdelerinyikanmasi,

b) Duvarlarintemizlenmesi,(yagliboyaveyabadana)

¢) Mutfaktakullanilandolap,masavesandalye,taburev.s.gibiesyalarimyapildiklarimateryal
egoretemizligi,boya vecilalarmicapedenlerinonarimu.

d) Yiyecekmaddeleriningiinesletiliphavalandiriimasi,

Mutfagin temizligi ile ilgili olarak 4 boliimde belirtilen plana gore temizlik ve
bakimislerinindahadiizenliolarakgdriilmesinisaglayacaktir. Aynizamandaenerjivezamankaybini
daonlemis olacaktir.

MutfakEmniyetTalimati

Pansiyondaencokkazaolanyermutfaktir. Muhtelifislerigoriirkengerekliemniyettedbirlerinialmayacak
olursakmaddi vemanevi bir ¢ik zararaugranabilir.
Mutfaktacahisirkenasagidakihususlaradikkateedilmesigerekir.

1. igindepatlayicivecabukalevalacak(Benzin,Ispirto,Gazvs.)maddelerimutfagasokmay1
niz.

2. Yiiksekyerlerdenbirseyalacaginizvakitsaglamsandalyeveyatabureyegikiniz,ayaklarin
1zin ucundayiikselmeyiniz.

3. Mutfaktakiyemekpisirmeocaklariniyakarkengerekliemniyettedbirlerinialmayiunutm
ayiniz.Oncekibrityakiniz sonragazi aginiz.

4. Yerlerisiksiktemizleyiniz.

5. Bigaklarikullanirken,muhafazaederkendikkatliolunuz.Bicaklariayriyerdemuhafaz
aigerisindesaklayiniz.

6. Ocakiizerinden, firindan alacaginizherseyi¢inkurututackullaniniz.

7. Kutuacarkenmutlakaacacakkullaniniz.

8.Havagazivebenzeriocaklarikullanirkengazinbogyerecikmamasinaveisinizbittiktensonr
adiigme vemuslugukapatmayiunutmayiniz.

9. Perde,havlu,bulasikyikamavekurutmabezleriniateseyakinbir yerekoymayiniz.

10. Elektrikocaklarinuslakyerekoymayinizveislakelledokunmayiniz.
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11. Sofbeniyakarkenyaglarinalevalmamasinasonderecedikkatediniz.

12. Kizartmayaparken yaglarinalevalmamasinasonderecedikkatediniz.

13.Yiyeceklerinyaninatemizlikmalzemelerinikoymayiniz.Hemkokusinerhemdeherhang
ibiryanlisligavekazayasebep olabilirsiniz.

14. Mutfaktacalismaya giderkeniizerinizdeignebulundurmayiniz.

15. Kibritisondiirmedencdp kutularinaatmayiniz.

16.Miimkiinse yangin sondiirecek kiiclik bir aract mutfagin  bir

kosesindebulundurmaya ¢aliginiz.

17. Miimkiinsegazkacaklarinibelirtencihazkullaniniz.

18. Digerkazalarionlemekicinkazaolduguandatelaslanmayiphementedbirlerinizi
almiz.

Asc1GorevTalimati

1. Ascigorevlerindendolayibelleticiveyanobetgibelleticiogretmenileokulyonetiminekar

st sorumludur.

2. Glinliik tiiketim maddeleri tabelasina goére kendisine teslim edilen besin
maddelerini(varsa diyet uzmaninin gézetim ve denetimi altinda)mevcut listeye gore en iyi
sekilde pisiriphazirlamak,kalitesini vegoriintiisiiniibozmadan dagitmak.

3. Teslim aldig1 besin maddelerini bozulmayacak sekilde saklamak ve eksiksiz
olarakhazirlamak,tamaminikullanmak,ziyanedilmemesinisaglamak.

4. Mutfakta kullanilan biitiin kaplarin ve gereclerin daime temiz bulunmasina
dikkatetmek,mutfagin genel temizlikvecalismadisiplininisaglamak.

5. Selfservisolarakdagitimiyapilanyiyeceklerinartankismii¢inyemekalmakisteyenlere
duyuru yapmak ve artan yiyecek oldugu takdirde tutanak tutmak. Asci
yardimcistiilebirlikteimzalamak.

6. Mutfakta bulunan makine ve techizatin temiz bakimli ve kullanima hazir
haldebulundurulmasini saglamak.

7. Hazirlanan yemekleribelleticiogretmenveyaidarecikontroletmedendagitmamak.

8. Ekmeklerindilimhalindehazirlanmasini,herkesinyiyecegikadaralmasinisaglamak,isr
afi onlemek.

9. Yemekdagitimislemininbitimindenitibarenkullanilanmakinevemutfakmalzemelerin
inbakimvetemizligininyapilmasinisaglamak.

10. Okulmutfaginatabeladisinda higbiryiyeceksokmamakvedzelyemekpisirmemek.

11. Yemekhanedisinayemekveerzakcikarilmasinionlemek,yemekzamanlaridiginda
yemek hi¢bir 6grencive personeleyemek vermemek.

12. Hazirlananyemeklerdenbirer porsiyonunun 72 saat buzdolabinda
bekletilmesininsaglamak.

13. Mutfaklailgiliolarakkullanilanmakineveavadanliklarinarizalariningiderilmesiveya
giderilmesi i¢in ilgiliMiidiirY ardimcisininhaberdaretmek.

14. Mutfaktacalisanpersonelinkisiselkoruyucuvehijyenkurallarinauygunhareketetmesin
1 saglamak.

15. Miilki amirceliizumggriilecekzamanlardayapilan fazlagaligmalarigin fazlamesai
licreti 6denmesi esastir. Ucret 6ddemesi yapilamadign takdirde yaptigifazla calismakadarizin
verilir. Bu izinyillik izne ilaveedilir.

16. Mutfakbdliimiiniiemniyetealmak.

17. Okulmiidiirliigiinceverilenyazilivesozliiemirleriyerinegetirmek.
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BulasikhaneveMutfakTemizlikGorevlileriGorevveSorumluluklar:

1- Mutfaktaki her tiirli tabak, tencere, tava, c¢atal, bicak, kasik ve bardagin
temizliginisaglamak,

2- Bulagikhaneyivemutfagitemiztutmak,

3- Bulagikhane ve mutfagin ¢opilinii torbalamak ve belirli araliklarla

dokmek,4- Mutfak esyalarini dikkatli kullanarak kirilmasii ve kaybolmasini

onlemek,5-Yeterli

miktardabulasikdeterjanivetemizlimemalzemesibulundurmak,

6- Bulasik makinesi ve bulasik teknesinde uygun deterjanin kullanilmasini
saglamakvedeterjanin seviyesinikontrol etmek,

7- Duvarlarin,tezgahiistlerininveyerlerintemizliginisaglamak,

8- Tiim tabak, kap, tava,catalkasikbigak, cammalzemeve
mutfakgereclerininenvanterinitutmak,

9- Mutfakiginde giivenli,temizvediizenligegis(yliriiyiis)yollariolusturmak,

10- isinyogunolmadigizamanlardamutfaktahazirlikisineyardimetmek,

11- Her zaman i¢in bulagik alanini, mutfagin zeminini, ¢alisanlarin tuvaletlerini,
molavedepoalanlarini lekesiz bigimdetemiztutmak,

12- Arkakapive¢cdpdokmealanlarimitemiztutmak,bualanlaringdptenarindirilmasini
saglayarak, kemirgen hayvanlarin sagliksiz ortam yaratacak sekilde
burayayuvalanmalarmidnlemek,

13- PansiyonBahgesinintertip,diizenvetemizliginisaglamak,

14- Yiyeceklerinkonduguyiizeyleritemizlemek,

15- Hijyensaglanmayacaligirkentiimtemizlikmalzemelerini,bocekoldiiriiciileri,zehirved
iger kimyasallartyiyeceklerdenuzaktadepolamak,

16- Tiimkapvetavalari,yiyecekmuhafazakaplarivetepsileritemizlediktensonraterscevir
mek,

17- Timmutfakekipmaninu, firinlarinkulplariniveiginidiizenliolaraktemizlemek,

18- Ayricaiyibirbulasikgigérevleriniaksatmadanyaparakbiitiinpersonelidestekleyebile
cekkapasitedeveis hacminin gerektirdigicabuklukta ¢aligabilmelidir.

19- Okul
Miidiiriiniin,MiidiirY ardimcisinin, NébetciOgretmeninve Ascininverecegidigerisleriyapmak.

MADDE18-Temizlikisleri:
Ogrencilerodalarinin,etiitlerininvebanyoyaptiktansonrabanyolarmintemizligindensoru

ve temizligin yapilmasi takip edilir. Gérevini yapmayanlarsugislemisgsayilirlar.

HizmetlilerKendilerineverilentinitelerintemizlikislerinitemizlikrehberindekigiinliik,ha
ftalik,aylik,yarty1l ve yaz tatiliplanlarinagdreeniyisekildeyapar.

Kendilerine verilen temizlik ara¢ ve gereglerinin temiz, ekonomik ve saglik
kurallarinauygunbirsekildekullanilmasindanvebakimindan sorumludur.

Pansiyonmiidiiryardimcisivebelleticindbetgidgretmeninkendisineverecegidigertemizlik
gorevleriniyapar.

Hizmetliningorevlerisunlardir;
1-Yatakhane, WC,merdivenvekoridorlarintemizliginiyapmak.
2-Carsafvenevresimleriyikamak kurutmakvedepolamak.
3-Heronbesgiindeyikanmignevresimleridgrencileredagitipkirlileritoplamak.
4-Ogrencilerkahvaltisonrasitemizlikleriniyaptiktansonrayatakhanelerdekimseyibirakm
amakveyatakhaneyi kilitlemek
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5-Yatakhanetemizlikleriile WC,banyotemizlikleriniyapmak,¢copkovalarinibosaltmak.

6-Diizeltilmedenbirakilanyatakvarisediizeltmekveilgili 6grenciyiraporetmek.

7-Ogrencilerindolaplarinibelleticidgretmenlerilebirliktekontrolederekverilenalanauygu
nyerlesimvarmi? Yasaklanmismaddevar mi1?Kontroletmekveraporetmek.

8-Ogrencilerinkatlaraayakkabiilecikmalarmidnlemek.

9-Ogrencilerinpis,kirlivekokangoraplarlakatlardadolasmalarinamaniolmak.

10- Kokulugoraplarindolaplardabulundurulmasiniénlemek.

11-Yatakhanelerihavalandirmak.

12-Dolapiistlerinemalzemekonulmasini 6nlemek.

13-Dolaplaragida maddesikonulmasini, bulundurulmasini ve mutfak
malzemelerininkatlaragikarilmasini 6nlemek.

14- Glindiiz,sabahtemizligindensonra,hanginedenleolursaolsunyatakhaneleredgrencigik
armamak, yatakhaneleri agmamak,

15-Pansiyonungevretemizligini yapmak,gerekliemniyettedbirlerinialmak.

16-Belleticiogretmenlerve
ilgilimiidiiryardimcilarininverecegigdrevleriyerinegetirmek.

17- Kaloriferdairesiileilgili hizmetleriyapmak,temiz vediizenlitutmak,

18- Tesisatikontrolaltindabulundurmak,isiyiayarlamak,

19- Yakitdurumunuilgililerebildirmek,

20- Kalorifertesisatininkorunmasinadzengostermek,arizalarizamanindaamirinebildirm
ek,

21- Kazanyanarkengorevibasindabulunmak,

22- Tesisatinsuyunutamamlamak,bacayitemizlemek,kazandairesindebulunanaletveede
vat1 korumak,

23- Kaloriferingalismadigizamanlardaidareceverilecekisleriyapmak.

24- Okulmiidiirliglinceverilendiger gérevleriyapmak.

MADDE19-CamasirYikamalsleri:

Il disindan gelen ve pansiyonda kalan &grenciler, camasirlarini beyazlar ve
renklilerayriayriveisimleriyaziliolarakfilelerekatarlar.Erkek yurdu Carsamba giinii 1.kat
Persembe giinii 2.kat giinlerizemin kat etiit odas1 girisinebirakirlar. lgili personel bu
camagirlart alir,yikar, kurutur ve 6grenciye okul ¢ikisi teslimeder.

Nevresimler,carsaflarveyastikkiliflarikirlenince ildisindangelenlerinkiokuldayikanir. 1l
icinden gelenler 1ise evlerinde yikatirlar. Nevresim degisim planmma uygun
olarakogrencilerhareketederler.

Camasirlarinyikanmasiveasilmasiesnasindandbetciogrencilerdenyararlanilir.

Kiz yurdu
Giinliikcamasirlaricinevtipicamasirmakineleritalimatauygunolarakogrencilertarafindan
kullanilir.
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MADDE20-Banyolisleri:

1. Haftadaenazbirkezbanyoyapmakzorunludur.

2. Banyoya,havluyadabornozgotiiriiliir.

3. Ihtiyagbanyosuiginsabaherkendenkalkilirvetermosifonlardakisukullanilir. Digerdgre
ncilerinihtiyaglari i¢in suaz kullanilir.

4. Banyosiiresienaz 10,enfazla20dakikadir.

5. Banyoyagirmedendncebanyoterlikleriningiyilmesizorunludur.

6. Banyoyagirmedendncesoyunmabdéliimiindeelbiseler¢ikarilir.Banyoyabornozveyaha
vluylagirilir. Banyoigerisineesofmanveyagecelikle girilmez.

7. Banyobagkanininuyar: veikazlarinauymakzorunludur.

8. Banyoda yiiksekseslekonusulmaz,giiriiltiityapilmaz.

9. Cikarkenbanyotemizlenir,i¢eridecamasirbirakilmaz.

10. Banyodakimalzemelerdisarigikarilmaz.

11. Yatakhanelerebornozveyahavluilegikilmaz.

12. Suisrafedilmez.

* Banyolari¢inimkanlarelverdigisiirece24saatsicaksubulundurulacaktir.

* Etiitsaatlerindeveyatsaatindensonrakesinliklebanyokullamlmayacaktir.

MADDE21-TelevizyonSeyretmeTalimati:

1- Haftai¢ivehaftasonuzamangizelgesindebelirtilenserbestzamanlardisindatelevizyonizl
enmesiyasaktir.

2-Televizyonuagipkapamakodgrencibaskanitarafindanyapilacaktir. Korunmasiveisleyisin
densorumludur.

3-Televizyoncihazinikurcalamak,ayarlamakgibikaristirmayapandgrencilerhakkindakov
usturma yapilacagi bilinmelidir.

4- Etlityapilanaksamlar,(ertesigiindersyapilacakzamanlarda)televizyongaysaatisiiresince
acik kalacaktir.

5- Yayinlarinizlenmesinde,televizyoncihaziningokyakininakadarsokularakoturmaveitis
melereyerverilmeyecekvebirdiizenicindeizlenecektir.

6- MillimaglarimizveyaMilliBayramgiinleriyayinlarininizlenmesiistekleriokulidaresinin
iznine baghdir.

7- Belleticiogretmen,televizyonyonergesininuygulanmasinitakipedilecektir.

8- Nobetgidogretmenvebelleticiogretmentarafindanizlenmesisakincaligoriilenyayinlarini
zlenmesi engellenecektir.

9-Yatma saatinden sonra televizyon izlenmesi yasaktir. Ancak 6zel durumlarda
Millimag, Milli ve Dini bayramlarda ndbet¢i Ogretmen ve belletici sorumlulugunda
televizyonizlenmesineizin verilebilir.

10- Televizyonizlemeyerinikirletmek,kabuklugerezyemek yasaktir.

11- Bu yonergeyi pansiyon miidiir yardimcist ve ndbet¢i Belletici dgretmenler
uygularvekontrol eder.
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MADDE22-OkumaSalonuKullanma:
1. Raflardanalinankitaplartekrarayniyerlerinekoyulacaktir kitaplarinsirasikaristiriimaya

caktir.

2. Alinan kitaplar Okuma Salonu digina ¢ikarilacaksa bundan Okuma

Salonugdrevlisininhaberi olacaktir.

3. AlinankitaplarmutlakaOkumaSalonu defterineiglenecektir.

4.Ogrencilerkitaplarinyirtilmamasinadzengdstereceklerdir.

5. OkumaSalonundadersyapansiniflar,OkumaSalonunutemizkullanacaklar,yerlerecop,ka
git... gibigbriintliyli bozanseyleratmayacaklar,atilmasinamiisaadeetmeyeceklerdir.

6. Ogrencilermasaniniizerinintemizolmasinadikkatedeceklerdir;masalarimiistiiniisiksiksil
eceklerdir.

7.Sandalyelercikistadiizenlibirsekildeyerlerinekoyulacaktir.

8. OkumaSalonuhepimizindir;bukonuyaherkesinduyarliolmasivebutalimatauymasigerek
mektedir.

MADDE23-MescitKullanimai:

1- Mescitherzamantemizvediizenlitutulmalidir. Temizlikvediizendentiimdgrencilersoru
mludur.

2- Mescitbaskanimescidegirisvecikislarikontroleder,imamlikvemiiezzinliklisteleriniuy
gulatir.

3- MescittenamazkilanlariveyaKuranokuyanlarirahatsizedecekhareketleryapilmaz.

4- Mescidekirli ¢oraplarlaveislakayaklarla girilmez.
5- Mescidinhavalandirmasinadikkatedilir.
6- Mescittebirseyyenmez i¢ilmez.

MADDE24-TuvaletKullanima:
1. Tuvaletegirmedendnceyatakhaneterliklerigikarilir.
2. Tuvaletecoraplagirilmez.
3. Konusulmaz,sarki—tiirkiisdylenmez.Birseyyenilmez.
4. Cikarkensifongekilirveleke,pislik birakilmaz.
5. Mutlakatuvalet kagid1 vehavlukullanilir.
6. Ciktiktansonraellersabunla yikanir.
7. Tuvaletinhavalandirilmasi saglanirvetuvaletekokugiderici konulur.
8. Tuvaletmusluklarindansui¢ilmemelidir.
9. Kullanimdansonramusluklarkapatilmalidir.Suisrafedilmemelidir.
10. Tuvalettesakayapilmaz,cevreyesusigratilmaz.
11. Kapilara,duvarlara yaziyazilmaz.
12. Bozuk,kirik,arizalikisimlarpansiyonbagkanina,nobetciogretmeneveidareyebildirilir.
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MADDE25-UtiilsleriveUtiiOdasiKullanim:

1. UtiiislemiCumaveCumartesigiinleri yaplir.

2. Bunun digindagereklizamanlardabelleticindbet¢i 6gretmendenizin alinarakiitii
isiyapilacaktir.

3. Utiikullanilirkensularikontroledilecek,eksikyadayokisesularidoldurulacaktir.

4. Utiikullanilirken herhangibirtehlikedurumunakarsidikkatli olunacaktir.

5. Utiiislemibittiktensonrapansiyonbaskaninahaberverilipiitiiodasikilitlenecektir.

6. Utiiislemibittiktensonraiitiiodasindaherhangibirmalzemebirakilmayacaktir.

7. Pansiyonbagkanihaberiolmadaniitiiislemiyapilmayacaktir.

8. Utii odas1 ders ¢aligma,ayakkab1 boyama,resimyapma vs.gibi
amacinindigindakullanilmayacaktir.

9. Utiiyapilirkenbaskaislemesgulolunmayacaktir.

10. Utiiisibittiktensonrafisprizdengikarilipgerekligiivenlikdnlemlerialinacaktir.

11. Yukaridakiuyarilaratitizlikleuyulacaktir.
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MADDE26-KaloriferKullanima:

Kalorifervebuharkazanlari2166sayiliTebliglerDergisi’ ndeyayimlanan“MilliEgitim
Bakanlig1 Kalorifer Kazanlari Ile Tesisatlar1 Calistirma Ve Bakim Kilavuzuna géreyapilir.

KaloriferciGorevVeSorumluluklari
DOGALGAZYAKITLIKALORIFERKAZANHSLETMETALIMATI

- Dogalgazlikazanlardaherbdlgeninanayetkilidogalgazdagitimmiidiirliiklerinintalimatlarialin
malivekazanciyaegitimiverilmelidir.Gegerliisletmetalimatlari,alinacakolan talimatlardir. Ana
yetkili miidiirliiklerin uygun gordiigii zamanlarda dogalgaz kagagi,elektrik tesisati, alarm
tesisati ve dogalgaz tesisatinda bir problemin olup olmadigi
kontrolettirilmelidir.Mahalligazdairesininbelirledigialtiisthavalandirmasaglanmalidir.Havaland
irmamenfezlerikapatilmamalidir.KazandairesinigalistiracakpersonelyetkilikurulusMMOtarafin
dan egitimetabi tutulup sertifikalandirilmalidir

- Kaloriferkazanlaryetkibelgelikisilertarafindanisletilmelidir.

- Dogalgazkazanborularindaasirikirlenmeyapmadigindannormalperiyodikbakiminiyapiniz.
- Kazansicakkensuilavesiyapmayiniz.

- Kazam1 yakmadan Once tesisatin su seviyesini hidrometreden kontrol edilmelidir.
Eksikseilave ederek suyun basincini ayarlanmalidir. Kapali genlesme deposu hava basincini,
catthavalik tiipii ile kazan dairesi dosemesi arasindaki yiikseklige (metre), dolasim pompa
basinci(metress) ilaveedilerekbulunur

- Kapali genlesme deposu basmcini  eksikse portatif hava kompresori ile
ayarlaymiz..Basingtazlaisesupaptanayarlayiniz.Kazangalismaziken-susogukiken-

isletmebasincininyaklasik 5 mss fazla olarak ayarlanabilir. Ug¢ katli bir binada yaklasik
20+5=25 mss yani
2,5bar.Ancakbunlardrnekolarakverilmisolupyaklasikdegerolupyetkiliservislerceayarlanmalidir

- Kazan termometresinin saglamligini kontrol edin, renkli sivinin i¢ine daldigr kovam
stviyagdoldurun. (1siiletimi dahadogrudlgiiliir)

- Kazanagirenvegikandevreleriizerindekivanalaragikbulundurulmalidir.

- Kazandairesindebriiloriin yanmahavasininakisinaengelseyleriortadankaldiriniz

- Kazandairesininduvarveddsemesininislanmasinaengelolunuz.Uygunyangintiipiibulundurun
uz.

- Fotoselivebriilorii herhaftakuruvetemizbirbezilesiliniz.

- Arkyapabilecekelektriktesisatiniex-
proofolacaksekildeyenileyin,miimkiinsegaztesisatinadayanimli elektriksistemi kurdurunuz.

- Gazdetektoriiniingalistiginikontrolettiriniz.

- Kazantermostativasitasiylasuyunsicakligidissicakliagoreayarlanmalivekontroledilmelidir.
Butermostatazami sicaklikkontroliilimittermostatiolarakcalistirilacaktir

- Briiloriigalistirmaki¢inanatablosalteriagilmali,briilordiigmesiacikdurumagetirilmeli,gaz
vanasiagilmali ve dolasimpompalarigalistirilmalidir

- Arnizadurumundailgilibriilorfirmasininelkitapgigindakiarizaprosediirleriyerinegetirilmeli
dir

- Selonoidvanalarda gazkacagmikontroledin.

- Gazfiltresini vehavafaninitemizleyip testediniz.

- Ateslemeveiyonizasyonelektrotlariinpozisyonunukontroledin.

- Havavegaz prosestatlarminayarlarinikontroledin.
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- Gazbasingregiilatoriiniinayarinikontroledin.

- Gaz kokusu hissettiginizde sistemi durdurup, ana gaz vanasini kapatip yoneticiye

haberveripgazolgiimservisinigagiriniz.

- Briilor yilda bir kez ehil bir teknisyene kontrol ettirilip gerekli bakim ve ayarlar

yetkiliservise yaptirilmalidir

- Dis hava sicakliginin 15°C altinda olmasi durumunda; i¢ ortam sicakligi 20°C den

yukariolmayacaksekildeyakin.Kazanisletmesinisicaklikcetvelinegdreyapin.

- Kalorifer kazaninin genlesme tankina ve emniyet ventili baglantisinda kesinlikle higbir
akiskesici vana olmamalidir. Emniyet ventili hem kazanin {izerinde hem de vana gérmeyen
bagkabir yerde (genlesme tanki baglantis1 v.b. gibi) iki adet yedekli olmalidir. Calisip
calismadigruygunbasinglardaacipagmadigiyetkiliservisveyetkilikullanicilarladevamlikontroled

ilmelidir.
DISHAVASICAKLIGI (°C) —11 —10 —5 0 3 10 | 15
KAZAN GIDIS
SUYUSICAKLI 90 87 85 75 69 |55 |40
GI (°C)
GUVENLIKKURALLARI

Kazandairesindeyangincinsineuygunyanginsondiirmetiipleribulundurunuz.
Gazkokusuhissettiginizdeyadagazalarmdetektoriisinyalialdiginizdaasagidakiprosediirleri
uygulaymiz.

- Panikyapmadansakinolup yanantiimateslerisondiiriin

- Timkapivepencereleri agcin

- Gazilegalisancihazlarinvanalariniveanagazvanasinikapatin.

- Cakmak kibritgakmayin,sigaraigmeyin.

- Elektrikdiigmelerinedokunmayin.(arkpatlamaya nedenolabilir)
- Elektriklecalisancihazlarigalistirmayin.

- Fiscekiptakmayin

- Zilkullanmayin.

- Telefonkullanmayin

- Yoneticinizehaberveripilgiligazsirketiniarayiniz.

KALORIFERTESISATI
PERIYODIKBAKIMTALIMATNAMESIGUNLUKISLETMEYEALMA

e SabahcalistirmadandnceManometreleriizerindekibasincioku.

e Suseviyesini kontrolet

o Gozkontroliiniiyap.

o Acikolmasigerekenvanalariag.

o Sirkiilasyonpompalarinigalistir.

e Briilorlerigalistir

e Bacaaspiratoriiniigalistir.(varsa)

e Sicakliklabasincintabloyauygunyiikselipyiikselmediginikontrolet.
e Ortalamacgaligmasicaklig160-70°Carasindaolacak

e Sicaklikmaksimum90°Cniniizerinekesinlikle¢ikmayacak.
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HAFTALIKBAKIM.

e Memesdkiiliiptemizlenecek

o Elektrotlarsokiiliiptemizlenecek.Catlaksadegistirilecek.

o Fotoselsokiiliipbezletemizlenecek.

o Gostergelerkontroledilecek.(SicaklikveBasing)

o Sistemsuyubasinciortalamaisletmebasinci....KgCm?olacak.
o Gostergedekikirmizi,isaretleciziliyerdenagagidiismeyecek.
o Sueksikise,tasirmaborusundansugelinceyekadarilaveet.

AYLIKBAKIM

o Filtreyisokvegazlatemizle.
e Dumanborularini temizle
e Briiloriisokvekazaniginitemizle.

YILLIKBAKIM

e Aylikbakimiaynenuygula.

e Baca(varsafiltre)temizliginiyap.

o Fitreyi(gerekliise)degistir.

e Mememekanizmasini sékvetemizle

o Selenoidvalfisdkvetemizle.

e Cekvalfvevanalarinkapatipkapatmadiklarini kontrolet.
Atestuglalarieksikisetamamla.

Yakithortumlarini kontrolet.

Kazanidenemebasincindatest yap.(Burakamkazaniizerindeyazilidir.)
Kazanimyayliveagirlikliemniyetventilininheryilbakimivetesti yapilmalidir.
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MADDE27-AmbarMemuruGorevleri:
Ambarmemurupansiyonlailgiliislerinyiiriitilmesindenmiidiiryardimcisinakarsisorumlud
ur.

1. Ambarmemurlugugorevikefaletetabivazifelerdenoldugundankefaletaidatikesilmesin
insaglanmas.

2. Okulasatimalinacakmalvehizmetlerintekliflerininhazirlanmasiihaletalimatlarininveisl
emlerininhazirlanmasisonuglandirilmasiigingerekliisveislemlerinsaglikliyapilmasi.

3. Satin alinan malzemelerin muayene ve kabul is ve islemlerinin fatura esas
alinarakyapilmasiAyniyat Alindis1 kesilerekesasambardefterinekayitlariinyapilmasi.

4. Lizum Miizekkeresi (Istek Kagidi) esas alinarak isteme c¢ikarma kagitlari ile
ambardefterindencgikis islemlerininyapilmasi.

5. AmbaragirenDemirbas esyalarininKBSsisteminekayitedilmesi.

6. Ambardabulunanmalzemeleri¢inambarkartitutulmasivegiinliikislenmesi.

7. Yatiliveyarimyatilidgrencilerileilgiliolarakambaragirenveambardan¢ikanmalzemele
rinkontrol defteri tutulmasi.

8. GiinliikyemektabelasininhazirlanmasivekisibaginadiisenmiktarinNobetciogretmenile
birlikte ¢ikarilmasi, dosyalanmasi.

9. Demirbag AmbarDepoSayim Cetvelleritutanagininhermaliyilbasinda
c¢ikarilaraksonuglandirilmasi.

10.Fazla ¢ikan fiyati bilinmeyen demirbag esyalar ile ilgili fiyat tespit
tutanaklarininyapilarakkayitlaragegirilmesi.

11.Diisiimiiyapilacakdemirbaglarlailgiliolarakkayittansilmemiizekkerelerininhazirlanm
as1,yok etmetutanaklarinin sonuglandirilmasi.

12.Demirbas esyalarin uygun boliimlerine demirbas numaralarimin yazilmasi,
odalarademirbasesyalistelerininasilmasi.

13. Ambarmemurukayitislemlerinigiinliikyapmakenge¢ 1 Ogiinigerisindesonuglandirmak
zorundadir.

14.Satinalinanesya,araggere¢,makineveerzakinteslimindehazirbulunmakmuayene
edilerek kabullerine karar verilen erzak, arag gere¢, esya ve makineyi ambar
veyadepodadzenle korumak, tutmak, gerekliolanyerleriusuliinegdrevermek.

15.Demirbasesyaesasdefterikullanilmayayarayanerzak,esya,araggerecvemakineyeaitam
barvedepoesasdefteriniveyatilidgrenciesyavegerecinidagitmadefterinintutulmasi

16.Depo c¢ikis pusulalarmi  diizenlemek ve midiire imzalattirarak malzemeyi
vaktindeilgililerevermek,okulayiyecekvegerecinmuayenesiveteslimiigin“AyniyatTalimatname
si” geregince yapilmast gereken isleri izleyip sonuglandirmak, bu is ile
ilgilibelgelerinsaklanmasi.

17.0kulla ilgili Sivil Savunma i3 ve islemlerinin yiritilmesi 1ile ilgili
yazigmalariyapilmasi

18.OkulMiidiirliigiinceverilenyazilivesozliiemirleriniyerinegetirilmesi.
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MADDE28-AmbarTalimati:

Kurudepolamayapilanyiyeceklerileyatiliogrencileri¢cingerekliolanmalzemelerinbulunduguokulun
genelambarindanayriolan boliime pansiyonambaridenir.
Ozelligibakimindanasagidabelirtilenhususlarinyerinegetirilmesigerekir.
1. Ambarinhavaakimiiyi olmaliisi15-20°Carasindatutulmalidir.
2. Ambardogalhavalandirmayapilmalimiimkiinolmadigitakdirdeaspiratorilehavalandirma
yapilmalidir.

3. Depomiimkiinolduguncakaranliktutulmalidiisiikwatt’likullanilmalidir.
4. Ambardansuvebuhargecirilmemelidir.Nemoraniengok%?70olmalidir.
5. Ambarduvarlangirintisizvegikintisizolmali,pencerelertelliolmalifarevehaserelerindepo

yagirmesi engellenmelidir.

6. Ambardabulunanraflartemizolmaliikitarafindankullanilmasii¢inraflarinortadabulunmas
1 gerekir.

7. Ambaraguvallakonulacakyiyecekler15cmyiikseklikteplatformiizerinekonulmaliveyaiiz

eri kapakliayr1 ayr biiylikkapakli kutulari¢inekonulmalidir.

Ambardamemuruncaligsmasii¢in birmasavesandalyevedolapbulunmali.

Ambardangikacakmalzemelerindliimiiiginbirkantarvesividlglimaletibulunmalidir.

10. Ambardainsansagliginazararvermeyeceksekildehasereoldiiriiciiilaglariletemizlikmalze
meleribulundurulmalidir.

11. Ambardabulunanmalzemeleringiinliikalimlariiglendigiambarkartibulunmalidir.

12. Ambaryenialinanmalzemelerileeskimalzemelerbirbirinekaristirilmamalidir. Eskisininbit
iminden sonrayenisinebaglanmalidir.

13. Ambarmutlakagiftkilitsistemiilekapatiimalianahtarinbirtanesi
AmbarMemurundadigeriMiidiirY ardimcisindaveyagorevlendirilecek
kisidebulunmalidir.

14. Kisasiiredebozulacakyiyecekmaddelerietler,baliklarvedigerbesinmaddelerisogukhavad
epolarindavedipfrizlerdesaklanmalidir.

o *®

MADDE29-GiinliikTabelaHazirlamaveErzakCikartmalsleri:

Yatili 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak c¢ikarimi
ilemuayenekabul islemleri asagidayazili oldugu sekilde yapilir.

1. Pansiyon ambar memuru; giinlik tabelayagirecek kisi sayisini sorumlu
miidiiryardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar
vegiinliikkisibasiyemekmaliyet¢izelgesihazirlanir.

2. Giinlik tabela ¢izelgesinde yazili erzakin ¢ikarilmasi, ¢izelgenin okul
miidirliigiineonaylatilmasindansonrabaslanir.

3. Erzake¢ikarimihergiinsaat10.00—10.30arasindayapailir.

4. Erzak ¢ikariminda ilgili midiir yardimcist (belletici 6gretmen bulunmadig:
zaman)Nobetci belletici 6gretmen, ambar memuru, as¢ibasi ve yemekhane ndbetci 6grenci
hazirbulunur.

5. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina
dikkatedilir. Tad1 vemiktarkontroliiyapildiktansonraas¢iyateslimedilir.

6. Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinliik gelecek(balik-siit-yag-
yogurtvb.) tabelaya konulmus ise mutfaga tesliminden 6nce, muayene komisyon iiyeleri
tarafindankesinkontrolden gegmedikgepisirilmeyeveyedirilmeyekonulmaz.

7. Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gec¢irilmedenmutfagaalinanve
yedirilmek {izere hazirliga konulan erzakin akibetinden as¢1 ve ambar memuru
birinciderecesorumludur.

8.Giinlukerzakcikarimitamamlandiktansonratabelalistesiilgililerce(belletici
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O0gretmen,nobetciogrenci,as¢i)oradaimzaedilir. Mutfagateslimiyapilanerzakinkorunmasindante
slimalan as¢1 sorumludur.

9. Erzak ambarina konulmak iizere pazarlik usulii ve ihale yoluyla satin alin
yiyecekmaddeleriherneolursaolsunmuayenekomisyoniiyelerininkontrolvekabuliindenge¢gmedi
kceambaraveyamutfagaalinmaz.Bukaideyeaykiridavranislarkanunikovusturmayanedendir.

10. Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek {izere dagitima hazirlanan, yemek,
dagitimsaatindenyarimsaatoncetatvelezzetkontroliiyapilmasiigiyemeknumuneleriascitarafinda
nbir tepsiyekonularak muayenegetirilir.

11.0gle yemekleri pansiyon miidiir yardimcilar1 tarafindan, aksam ve sabah
yemekleriNobetcibelletici 6gretmen tarafindan kontroledilecektir.

12. Erzakambariolarakkullanilandepokapisiciftkilitliolarakkapatilir. Anahtarinbiri
ambar memurunda, digeri Pansiyon Miidiir Yardimcisinda bulunur. Izinli ayrilan
anahtariMiidiirBasyardimcisina teslimeder.

MADDE30-DigerHiikiimler:

1. Buyonergedebelirtilmeyenhususlarokulidaresinceayricailanedilecektir.

2. Buyonergeokulidaresi,pansiyonidaresi,belleticidgretmenler,pansiyonmeclisi,dgrenci
lertarafindan uygulanacaktir.

3. Yonergel (Bir)egitimdgretimyiliboyuncauygulanir.

UYGUNDUR
Haluk
GULEYOkulM
tdiri
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